
 

COMUNE DI ROMENTINO 
Provincia di Novara 

 

  

 
 

Area Amministrativa Contabile 
 

DETERMINAZIONE n. 226  Data 29-12-2025 

 
 

OGGETTO: 

 
Acquisizione mediante ricorso al MEPA del servizio relativo alla gestione stipendi e 
adempimenti connessi per gli anni 2026-2027-2028.  Assunzione impegno di spesa. 
CIG B9D1499DE4 
 

  
 
 

L’anno  duemilaventicinque il giorno  ventinove del mese di dicembre nel proprio ufficio; 
 
 

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO 
 
Premesso che: 

 con decreto del Sindaco n. 5 in data 10.6.2025 è stata attribuita al sottoscritto la responsabilità del 
servizio; 

 con delibera di Consiglio Comunale n. 40 in data 22.12.2025, esecutiva, è stato approvato il bilancio di 
previsione finanziario 2026-2027-2028; 

 con delibera di Giunta Comunale n. 124 in data 22.12.2025, è stata disposta l’assegnazione delle risorse ai 
responsabili dei servizi; 

 
Premessa l’esigenza di procedere al rinnovo del servizio di gestione degli stipendi e adempimenti connessi di 
seguito indicati per gli anni 2026-2027-2028: 

 Elaborazione cedolini personale dipendente e assimilati; 
 gestione ritenute mensili ai dipendenti (sindacali, ricongiunzioni, ecc.); 
 reportistica; 
 riepilogativi in funzione delle esigenze dell’ente; 
 file scarico mandati/reversali in contabilità Halley; 
 gestione e invio telematico Listapospa; 
 gestione ed invio telematico Uniemens; 
 predisposizione modulistica e attribuzione ANF; 
 tracciato SEPA per accrediti; 
 predisposizione modulistica per detrazioni fiscali e carichi di famiglia; 
 Modello CU per dipendenti cessati; 
 Mod. F24 EP; 
 Invio CU personale dipendente e non gestiti da Informa; 
 Autoliquidazione Inail; 
 Modello 770 elaborazione e invio telematico; 
 Bilancio di Previsione del Personale (3 invii l’anno); 
 Conto annuale – fornitura tabelle di spesa 12-13-14; 
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 Denuncia IRAP + invio telematico; 
 Schede storico dipendente; 
 Servizio di Gestione Documentale InformaCloud; 

 
Visti gli artt. 107 e 192 del D.Lgs. n. 267/2000; 
 
Dato atto che, alla luce dell’istruttoria svolta, l’importo del servizio è inferiore a 140.000,00 euro e pertanto è 
possibile procedere ai sensi dell’art. 50, comma 1, lettera b) del D. Lgs. n. 36/2023 secondo cui per servizi e 
forniture di importo inferiore a 140.000,00 euro è possibile effettuare affidamento diretto anche senza previa 
consultazione di più operatori economici, assicurando che siano scelti soggetti in possesso di documentate 
esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali; 
 
Dato atto che, per effetto della suddetta disposizione normativa, non ricorre l’obbligo di avvalersi della 
Stazione Unica Appaltante, che allo stato presente è rappresentata dalla Provincia di Novara in base alla 
convenzione approvata con deliberazione del Consiglio Comunale n. 39 del 27.09.2024 e sottoscritta 
successivamente tra le parti ai sensi dell'art. 1, comma 88, della L. n. 56/2014"; 
 
Atteso peraltro che la normativa in materia di acquisizione di beni e servizi prevede che gli enti locali abbiano 
l’obbligo di fare ricorso al mercato elettronico della pubblica amministrazione (MePa) ovvero ad altri mercati 
elettronici per gli acquisti di beni e servizi di importo pari o superiore a 5.000 euro e al di sotto della soglia di 
rilievo comunitario (art. 1, comma 450, legge n. 296/2006, come modificato dall’articolo 7, comma 2, d.L. n. 
52/2012, conv. in legge n. 94/2012); 
 
Rilevato che l’art. 17, comma 2, del D. Lgs. n. 36/2023 prevede che in caso di affidamento diretto la decisione a 
contrarre individua l’oggetto, l’importo e il contraente, unitamente alle ragioni della sua scelta, ai requisiti di 
carattere generale e, se necessari, a quelli inerenti alla capacità economico-finanziaria e tecnico-professionale; 
 
Considerato che: 

 Informa s.r.l. con sede in Via - Strada delle Industrie, 64– 28062 Cameri (No) - offre nel MePa quanto 
necessario a ciò di cui si sta trattando al prezzo di € 7.660,00 + IVA per il rinnovo del servizio di gestione 
degli stipendi e adempimenti connessi per gli anni 2026-2027-2028; 

 che l’offerta è conveniente sotto il profilo qualitativo e vantaggiosa in relazione all’acquisto del servizio in 
oggetto poiché l’impresa appare in possesso di riconosciuta esperienza pregressa e dunque essa è in grado di 
soddisfare e rispondere alle esigenze dell’Ente; 

 
Reputato inoltre che sussiste idonea motivazione alla deroga del principio di rotazione degli affidamenti alla 
luce dell’art. 49, comma 4 e 6 del D. Lgs. n. 36/2023 trattandosi di un servizio che rientra in una specifica 
caratteristica del mercato di riferimento ed al peculiare oggetto che richiede elevata specializzazione in materia 
di gestione del personale, adempimenti fiscali, contributivi e previdenziali, nonché una profonda integrazione 
con i sistemi informativi dell’Ente e continuità operativa; 
 
Dato atto che l’operatore uscente ha fornito in precedenza un servizio di ottimo livello con notevole 
soddisfazione da parte del Comune, utilizzando personale qualificato, rispettando i tempi stabiliti;  
 
Accertato il possesso da parte dell’operatore economico dei requisiti previsti dagli articoli 94 e 95 del D.Lgs. 
n.36/2023 per poter contrarre con la pubblica amministrazione, e in particolare il requisito della regolarità 
contributiva; 
 
Valutato che, pur essendo stati consultati altri fornitori, la scelta è ricaduta sulla ditta affidataria in quanto, 
oltre ad aver presentato un'offerta economicamente vantaggiosa, ha fornito in precedenza un servizio di 
elevato livello qualitativo, con notevole soddisfazione da parte del Comune, utilizzando personale altamente 
qualificato e rispettando pienamente i tempi stabiliti; 
 
Ritenuto di provvedere in merito dando atto che: 

 Fine che con l’affidamento si intende perseguire e relativo oggetto: Rinnovo del servizio di gestione 
degli stipendi e adempimenti connessi per gli anni 2026-2027-2028; 

 Importo dell’affidamento: €7.660,00 + IVA%; 
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 Forma del contratto: scambio di corrispondenza commerciale attraverso trattativa diretta 
condotta nella piattaforma MePa, che si allega al presente atto per farne parte integrante e sostanziale; 
 Modalità di scelta del contraente: affidamento diretto ai sensi dell’art. 50 del D.Lgs. 36/2023. 
 Requisiti del contraente: l’affidatario ha rilasciato dichiarazione circa il possesso dei requisiti di 
legge così come previsto dall’art. 52 del D.Lgs. 36/2023; 

 
Ritenuto di dover assumere idoneo impegno di spesa; 
 
Considerato che all’affidamento di cui si tratta è attribuito il CIG B9D1499DE4 acquisito tramite la piattaforma 
di approvvigionamento digitale (PAD) del MePa ai sensi dell’att. 25 del D.Lgs. n. 36/2023;  
 
Dato atto di aver verificato l’insussistenza dell’obbligo di astensione e di non essere quindi in posizione di 
conflitto di interesse con i Soggetti interessati dal presente procedimento, per l’adozione del presente 
provvedimento, come da sezione relativa all’anticorruzione e trasparenza del PIAO; 
 

D E T E R M I N A 
 
1. le premesse costituiscono parte integrante e sostanziale del presente atto; 

 
2. di procedere all’affidamento diretto - ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. b) del D Lgs n. 36/2023 ed 

effettuato attraverso MePa - a favore dell’operatore economico Informa s.r.l. con sede in Via - Strada delle 
Industrie, 64– 28062 Cameri (No) - C.F./P.IVA 01540680038 del Rinnovo del servizio di gestione degli 
stipendi e adempimenti connessi per gli anni 2026-2027-2028 alle condizioni contenute nel documento 
generato dalla piattaforma elettronica MePa e contenente le condizioni di affidamento e per l'importo di 
euro 7.660,00 + IVA; 

 
3. di stabilire che l’accordo con l’impresa avrà forma di scambio di corrispondenza commerciale condotta nella 

piattaforma MePa; 
 

4. di stabilire che l’affidatario, come sopra rappresentato, assume tutti gli obblighi di “tracciabilità” dei flussi 
finanziari di cui all’art. 3 della legge 13 agosto 2010, n. 136 e ss.mm; 

 
5. di dare atto del rispetto delle vigenti disposizioni in materia di acquisto di beni e servizi ed in particolare 

dell’articolo 26 della legge n. 488/1999, dell’articolo 1, comma 449, della legge 27 dicembre 2006, n. 296, e 
dell’art. 1 DL 95/2012, convertito nella L.,7.8.2012, n. 135 - (Procedure di acquisto CONSIP SpA); 
 

6. di dare atto – avendo effettuato l’affidamento diretto avvalendosi della piattaforma MePa – del rispetto 
degli artt. 19 e ssgg. del D.Lgs. n. 36/2023 in materia di digitalizzazione del ciclo di vita dei contratti;   

 
7. di impegnare, ai sensi dell’articolo 183, comma 1, del D. Lgs. n. 267/2000, la somma complessiva di € 

9.345,2 imputando la spesa come segue: 
 

Importo   € 3.115,06 
Capitolo   1054/100 
Macroaggregato   0110103 
Piano dei conti finanziario  1.03.02.11.999 
Esercizio   2026 
 
Importo   € 3.115,06 
Capitolo   1054/100 
Macroaggregato   0110103 
Piano dei conti finanziario  1.03.02.11.999 
Esercizio   2027 
 
Importo   € 3.115,08 
Capitolo   1054/100 
Macroaggregato   0110103 
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Piano dei conti finanziario  1.03.02.11.999 
Esercizio   2028 
 

8. il RUP ai sensi dell’art. 15 del D. Lgs n. 36/2023 è il sottoscritto Responsabile del Servizio; 
 
9. di dare atto che il pagamento conseguente all’impegno assunto con il presente provvedimento è 

compatibile con i relativi stanziamenti di bilancio e con le regole di finanza pubblica; 
 

10. di dare atto che l’obbligazione assunta con l’impegno di spesa sopra indicato è esigibile negli esercizi 
2026-2027-2028, in quanto il pagamento della spesa è previsto entro i rispettivi esercizi; 

 
11. di dare atto che la liquidazione e il pagamento della fattura emessa saranno in ogni caso subordinati alla 

sussistenza di DURC regolare; 
 
12. di dare atto che il presente atto E’ SOGGETTO agli obblighi di trasparenza. 
 
 

 IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO 

 Elena Dott.ssa Bozzola 

Documento firmato digitalmente in originale ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate. 


